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Anyagok

Olyan munkatargyak, amelyek a termelési folya-
matban egyszer vesznek részt, ertekuk teljes
egeszeben atmegy az elballitott termeék vagy
szolgaltatas ertekebe. Eredeti formajukat
altalaban elvesztik.

Aruk
Azok a termekek, szolgaltatasok, amelyeket a

vallalkozo valtozatlan formaban valo tovabb-
ertekesites celjabol szerzett be.
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Elelmezési nyersanyag

Gazdalkodas szempontjabol

ANYAG
+eredeti formaban } ?Irr?lmas
e s ez , , elhasz-
«» kulonboz0 eljarasban atalakitottan nalasra

Eltarthatosag alapjan

» kozvetlen felhasznalas

< tarolas
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Eszkozok és forrasok

|.  Eszkozok: (aktivak) targyi alakot Oltott
javak és pénzben kifejezett
kOvetelések

A) Befektetett eszkozok:
1. immaterialis javak (pl: vagyoni értéki
jogok, tzleti-cegérték, szellemi termékek)

2. targyi eszkozok (ingatlan, miiszaki
berendezések, beruhazasok)

3. pénzugyi eszk0zok (részesedések,
értékpapirok, adott kdlcsdnok)

B) Forgd eszkozok:

1. készletek (anyagoB), aruk, allatok,
késztermé

2. kovetelések (aruszolgaltatasokbdl,
valtébol)

3. értékpapirok (eladasra vasarolt kotvények
€s részvenyek, sajat részvények,
uzletrészek)

4. pénzeszkdzok (csekkek, bankbetétek)

C) Aktiv id6beli elhatarolasok:

ll. Forrasok (passzivak):a vagyon eredete,
szarmazas szerinti tagolasa

A) Sajat t6ke:

1. jegyzett tOke

2. jegyzett, de még be nem fizetett t6ke

3. tbketartalék: legfontosabb része a névérték
feletti jegyzésbél szarmazéd azsio

4. eredménytartalék: el6z6 idészakban
megtermelt, de ki nem osztott nyereség

5. mérleg szerinti eredmény

B) Céltartalékok:

Varhato veszteségekre, kotelezettségekre
tartalékoljak, olyanokra, amelyekre nincs biztos
fedezet

C) Kotelezettségek:

1. hosszu lejaratu kotelezettségek
(beruhazasi és fejlesztési hitelek, hosszu lejaratra
kapott kdlcsondk)

2. rovid lejaratu kotelezettségek (vevétél
kapott elbleg, rovid lejaratu hitelek, rovid lejaratu
kolcsonok)

D) Passziv id6beli elhatarolasok:
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Szamlatukor

1.szAMLAOSZTALY = BEFEKTETETT ESZKOZOK
2. szAMLAOSZTALY ~ KESZLETEK
21-22. ANYAGOK
211 - 219. Nyers- és alapanyagok )

3. szaMLA0szTALY KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIV
IDOBELI ELHATAROLASOK

4. szAMLAOSZTALY FORRASOK

5. szAMLAOSZTALY KOLTSEGNEMEK

6. szAMLAOSZTALY KOLTSEGHELYEK, ALTALANOS KOLTSEGEK
7. szAMLAOSzTALY TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

8. szAMLAOSZzTALY ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE
ES RAFORDITASOK

9. szaMLAOSzTALY ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK
0. szAMLAOSZTALY NYILVANTARTASI SZAMLAK

2009.11.12.




Gondoskodni kell

. .. ™~ ~
Elelmezési Folyamatos
nyersanyag beszerzes
fogalma ~  C—> < Optimalis
Elelmezesben /\ tarolasi
betoltott szerepe L kordlmények

Varhato sziikséglet
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Készlethorma

a termeléshez szukseges egyes anyagi eszkozok
legkisebb, legnagyobb v. altalanos mennyiségenek elo-
irasa(anyagkeészlet,eszkozkeszlet)

Készlethorma megadhato:

* idoben, azon napok szamaval, ahany napra elegendé a
megallapitott keszlet,

* mennyisegben, a készlet termeszetes mertekegysegben
torten6 megadasaval,

» ertékben, a készletekben lekotheto penzosszeg
meghatarozasaval.

2009.11.12.




Készletek

1. biztonsagi készlet v. minimalis készlet: az a
készletmennyiség ami ala a keszletszint nem sullyedhet.

2. jelzOkeszlet. eleresekor gondoskodni kell az uj keszlet
megrendeléserol.

3. folyokeszlet. két utanpotlasi idopont kozott az anyagellatast
biztosito keszlet.

4. atlagkeszlet. a folyokeszlet felének és a biztonsagi
keészletnek az osszege.

5. maximalis készlet. a minimalis készlet és a folyokeszlet
egyuttese. A készlet nem emelkedhet e szint folée.

6. norman feliili készlet. az a készletmennyiseg, amivel az
adott készletfeleség az elGirtnal magasabb.

2009.11.12.




Készletezés mechanizmusall

Mennyit rendeljunk? Mikor rendeljunk?

Fix mennyiseget (q) Rogzitett idOkozonkent (t)

A készletet maximalis szintre | Amikor a készlet egy meg-
feltoltd mennyiséget (S) hatarozott szintet elér (s)

2009.11.12. 10




Készletezés mechanizmusa ll

|+ RoOgzitett id6kozonként (t)
fix rendelési mennyiség (q)

<« Rogzitett idOkozonkent (t) Qa

maximalis készletszintre valé @

feltoltés (S)
S

2009.11.12. 11




Készletezés mechanizmusa |l

Meghatarozott készletszint

elerésekor (s) rogzitett ren-
delési menny. (q) feladasa

Meghatarozott készletszint
elerésekor (s) maximalis
keészletszintre (S) valo
feltoltes

2009.11.12.




Mutatoszamok

Forgasi sebesseq:
keészletezesi rendszer hatékonysagi mutatoja

eqgy ertekesitesi idoszakban a raktari keszlet hanyszor
cserelodik

Forgasi ido:
Készletcserelddes atlagos ideje napokban (forgasi sebes-
Ség reciproka)

2009.11.12.
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Beszerzési forras

+ TermelOlizem (ipar, mezOgazdasag)

<+ Nagykereskedelem

Osszekapcsolja a termelGket és a kiskereskedelmet, a termelGi
valasztékot kiskereskedelmi valasztékka alakitja.

% Kiskereskedelem

A fogyasztdk igényeinek szerinti, megfelel0 valasztéka termékek
eladasa.

+ Helyi arualap (Ostermel0, vallalkozd)

< Sajat (intézeti) termelés

2009.11.12.
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Kozbeszerzés

2003. évi CXXIX. tv a kozbeszerzésrol

Ennek értelmeben a kozpenzekkel, a kozpenzekbdl torténd
tamogatas segitsegével gazdalkodok kotelesek a tv.
versenyeztetési szabalyal szerint eljarni a tv. hatalya ala
tartozo beszerzeseknél.

Kozbeszerzési ertekhatart a koltségvetesi tv. hat. Meg

Tv. célja: allamhaztartas kiadasainak korszerUsitese,
kozpenzek elkoltesének atlathatosaga, kozerdekhez
flz6db verseny tisztasaganak védelme

A beszerzeseket nyilvanosan kell végrehajtani —
meghirdetési kotelezettseg

Lehet: nyilt, meghivasos, targyalasos

2009.11.12. 16




Beszerzés szakaszai

< Piackutatas

< Koézbeszerzési eljaras

< Szallité kivalasztasa

+ SzerzOdéskotés, irasbeli megallapodas
< Megrendelés

< Szallitas

% Aruatvétel

< Szamlakiegyenlités

2009.11.12.
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Szerzodéskoteés

« A megrendeleseket gyakran megelozi

« A beszallité és a vevo kozott letrejott kolcsonos
megallapodas rogzitese hosszabb tavon torteno
szallitasokra

«» Tartalma és melysége szerzodesenkent valtozo
(szallito es vevo erdekei, lehetbségei fuggvenyeben)

2009.11.12.

18




Megrendeles

Szoban
» elOzetes irasbeli keret megallapodas alapjan

* rendszeres szallitas esetén (tejipar, sutdipar,
stb.)

» kolcsonos bizalmon alapul

Irasban
» szallito altal biztositott nyomtatvany

* Megrendelokonyv (C 9053-19r. sz.)
» sajat szerkesztesl megrendeles

2009.11.12.
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Megrendeles tartalma

1. A megrendeld (vevd) adatai
megnevezes, cim
elernet6seg: telefon/fax/email
bankszamlaszam
adoészam

2. A cimzett (szallito) adatai
megnevezes, cim

3. Szallitasi hatarido, (részszallitas)

4. Az aru megnevezeése
mennyiseg
ar (egységar, osszesen)
5. A megrendelés datuma
6. Alairasok
kotelezettség vallalo
ellenjegyzo
/. Bélyegz0

2009.11.12.
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Alairasok

Kotelezettseg vallalo
az a szemely, akit az adott feladathoz

szukseges hataskorrel (arurendeles) irasban (pl.

munkakori leirasban) felhatalmaztak =
élelmezésvezeto

Ellenjegyz0

a kotelezettseg vallalo ugyrendben megjelolt
felettese

2009.11.12.
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A szallitasi szerzodeés tartalma

Szallitd és Vevo (megrendeld) adatai

név, cim, telefon/fax szam, email
bankszamlaszam

adoszam
A megallapodas kivitelezeésének feltételei
A megallapodas targya
A szerzodes datuma
Mindkét fél reszérdl cégszera alairas

2009.11.12.
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A megallapodas kivitelezéséenek feltételei

- aru minosege, ara, arral kapcsolatos kitételek
- szallitas korulmenyei

- szallito kotelezettsegel

- megrendelés modja

- aruatvétel korulmeényei

- veVvO kotelezettsegei

- gongyoleg kezelese

- esetleges karosodas rendezése (pl. toreskar)
- fizetés modja, feltételei

- a megallapodasban szerepld feltételek elmulasztasa
eseteén kilatasba helyezett szankciok (mindket félre)

2009.11.12. 23
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Raktaros feladata

«» Mennyiségi atvetel
«» MinOsegi atvétel
+» Kiser6okmany ellenorzése

«» Bevetelezesi bizonylat kiallitasa szallitolevel
vagy szamla alapjan

4 példanyos: 1. szamla mellé penztarba
2. anyagkonyvelésnek
3. raktaros leflzi
4. tombben marad

2009.11.12.
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Visszaru

Atvételnél mennyiségi vagy mindségi kifogas
eseten a szallito jelenlétében jegyzokonyvet kell
felvenni.

MinGséegi kifogas esetén az arut visszaru jegy
Kiséreteben vissza kell kuldeni .

2009.11.12.
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Termelési jegyzek

Ha a sajat termelés vagy a vasarolt termék feldolgozasa
nem kerul azonnali fogyasztasra, hanem raktari
készletként kerul tarolasra (C 3410-118 r.sz.)

A bizonylat egyben az uj termék egységaranak
meghatarozasara is szolgal

2009.11.12.
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Termelési jegyzek

Kiadasi oldal:

az uj termek elballitasahoz felhasznalt nyersanyagok
felsorolasa mennyiségben és ertékben

Bevételi oldal:
- az uj termékek mennyisége és erteke, megegyezik az
eloallitasahoz szukseges nyersanyagok osszertekével.
- az analitikus nyilvantartas alapbizonylata

2009.11.12. 30




Termelési jegyzek

Az Uj termek egységaranak meghatarozasa:
uj termek érteke (Ft) *

uj termek mennyisege (db, kg, liter, stb.)

* uj termék erteke = elballitasahoz felhasznalt
nyersanyagok osszerteke

2009.11.12.
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TERMELESI JEGYZEK

ho Kiadés
Erték

~Anyag

{leltari)
naplé

tételsz.

Feldolgozasbol (ellésbél)

nyert termékek (szaporulatok) Targylapsz.

Mennyiség | egyenként | Osszesen

e [ f] Ft

Osszesen

‘ ellendr
. 3410-118. r. sz. - 16280 - 15000 - 504976 Patria—Nyomell. (Fsz.: 5-5803)




Bevétel

Feldolgozashadl (ellésbdl)
nyert termeékek (szaporulatok)

Mennyiség

Erték

egyenként

Osszesen

Ft f

Ft

“Anyag

(leltari)
naplo

tételsz.

Targyiapsz.

i

Osszesen

ellendr

gondnok




Fizetési modof

(Attekintés)

rd ~

Szamlapénz Készpénzfizetes
- atutalas
- inkasszo6
- akkreditiv.  Készpénz-helyettesitd
fizetési eszkozok
- bankkartya
- hitelkartya
- csekk

2009.11.12. 34




Fogalmak
Kotelezett: aki elismerte tartozasat, amely
* teljesitett szerzodesbol vagy

* jogszabalyi elbirasbdl szarmazhat.

Jogosult: a szolgaltatas nyujtoja

2009.11.12.
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Fizetési modok |

Atutalas
/ Jogosult
Egyszeru Csoportos
kezdeme- kezdeme-
nyezé nyezo Jogosult
Bank _,
(jogosult) Jogosulit
Jogosulit
Atuta’lé’si Bankszamlak Azonos Jogosult
megbizas kozotti jogcimi,
elszamolas Kotegelten
benyujtott
atutalasi
megbizas

2009.11.12. >




A megbizé szaml4jat vezetd hitelintézet neve és székhelye

s ] s

Kérjiik, hogy a fenti sdvra ne irjon és ne bélyegezzen! Atutalé8| megb iZéS




Azonnali

v

v

Bank

(jogosult)

Jogosult <::

nyezd

fizetési modok IJ

Beszedéesi megbizas 1.

Pl

Csoportos

T <4— Beszedési megbizas - d

kezdemeé-

Bank
(jogosult)

Jogosult

i@dcﬁs

Kov. dia

2009.11.12.
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fFizetési modok IJ

Beszedési megbizas 2.

l’ kezdeme-

Hataridos nyez6
gy ==
Bank
(Jogosult) € Jogosult

\\\\\\ Bank
—> (Jogosult) <+—— Jogosult

Kifogas, nem fizet
Legalabb 10 napot kell ra biztositani

Kotelezett a Magyar Allamkincstarnal rendelkezik szamlaval

2009.11.12.
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fizetési modok ITJ

Okmanyos meghitelezés

Jogosult

@

W

megbizas

g

okmanyok benyujtasa

Bank
C) (jogosult)

atutalas

Kizarolag pénzforgalmi bankszamlak javara, illetve terhére alkalmazhato!

2009.11.12.
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fFizetési modok IV

Készpénz-helyettesito
fizetési eszkozok

N\

Csekk Elektronikus
fizetési eszkoz

2009.11.12.
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fizetési modok IV/q

Csekk

3

» Jogosult

csekk kibocsatasa

©

@

bankszamla,
csekk(fiizet),

fedezet erejéig bevaltas, fizetés

2009.11.12.
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fizetési modok TV/j

Elektronikus fizetési eszkoz

7

Tavolrol hozzaterest Elektronikus pénzeszkdzok:
biztosito fizetési eszkoz Tavolrdl hozzaférést biztositd fizetési

eszkoznek nem minésuld,

,2ujratolthet” fizetési eszkoz
bankkartya

@J(’g“gylet Jogosult

ertes1tes megallapodas a bankkartya
) bevaltohellyel

bankkartya
kibocsatas
4 Bank
@ (Jogosult)
atutalas
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Fizetési modok v

Készpénzes fizetés

» Penzosszeg kozvetlen
atadasa

> Belfoldi postautalvany-
nyal, keszpenzatutalasi
megbizassal valo
tovabbitas

> Kifizetési utalvannyal
kifizetés a jogosultnak

» Jogosult bankszamlajara
teljesitett készpenzfizetes

» Pénzforgalmi betétkonyv
felnasznalasaval

» Postai kuldemény
utanvetelezésevel
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Hazipénztar

Penztari forgalom: készpénzbevetelek es kiadasok
iIntézmenyen beluli bonyolitasa, azzal
osszefuggo bizonylatok forgalma, egyéb vagyoni
ertékek kezelése

Hazipénztar: az el6z6 forgalom lebonyolitasara
alkalmas helyiség (rész)

Kezelésére szigoru eldirasok vonatkoznak.
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